SOS 365 STAJ DERSi BASVURU VE UYGULAMA KILAVUZU

SOS 365 Staj dersi lisans programi boélim ici segmeli ders kapsamindadir. Staj yapmak isteyen
ogrenciler, kendi ilgi alanlari ve sosyoloji mezunlarinin istihdam alanlarina uygun olan tiim 6zel ve kamu
kurumlarinda stajlarini gerceklestirebilmektedir. Staj siiresi 22 is glinidiir. Haftada en az 1 en fazla 6
glin staj yapilabilir. Staj yapacak dgrencilerin is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortalarinin yapilmasi

zorunludur. Sigorta, Hacettepe Universitesi tarafindan karsilanmaktadir.

Egitim Ogretim yili icerisinde Giiz dénemi, Ara Dénem, Bahar Dénemi ve Yaz ddneminde staj
yapilabilmektedir. Her dénem igin staj evraklarinin teslim tarihleri komisyonca belirlenerek ilan
edilmektedir. Staj yapacak olan 6grencilerin asagida listelenen islem sirasini izleyerek gerekli evraklari

ilan edilen tarihler arasinda Staj Komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir.

Staj Komisyon Uyeleri Prof. Dr. Nevin Giingér Ergan (Staj Koordinatérii), Prof. Dr. Esra Burcu Saglam ve
Ars. Gor. Ebru Sevgili (Staj Koordinator Yardimcisi)’' den olusmaktadir. Evrak teslim islemlerinin Ars. Gor.

Ebru Sevgili'ye yapilmasi gerekmektedir.
STAJ SURECI iSLEMLERI

Asagidaki metinde staj basvurusu yapmak isteyen 6grenciler igin izlemesi gereken islemler sirasiyla

anlatilmistir. ilgili evraklarin Gizerini tiklayarak indirebilirsiniz.

A. STAJ BASVURU EVRAKLARI

1. Stajyer Odrenci Basvuru ve Kabul Formu: Bu form iki bdlimden olusmaktadir. Stajin yapilacak

oldugu kurumun belirlenmesinin ardindan ilk kisim 6grencinin kendisi tarafindan doldurularak
bolim sekreterligine kaydettirilir ve staj koordinatorliigiine imzalatilir. Koordinatoérlikee
imzalatilan belgenin ikinci kismi kurumda yetkili kisi tarafindan doldurularak imzalatilir ve varsa
kase basilir.

2. Beyan ve Taahhiitname: Bu form 6grenci tarafindan doldurularak imzalanacaktir. Genel saglk

sigortasi kapsamindaki 6grenciler saglik_hizmeti aliyorum ifadesi yazili formu; genel saglik

sigortasi kapsami disindaki 6grenciler ise saglik hizmeti almiyorum ifadesi yazili formu

doldurmahdir.

3. Ogrenci Dilekgesi: Ogrenciler; staj tarihlerini, staj yapacak olduklari kurumu, staj yapma
gerekeelerini, staj tarihleri arasinda Is Kazasi ve Meslek Hastaligi sigortalarinin yapilmasi
taleplerini ve stajlarinin bitimini takip eden ilk egitim 6gretim doneminde SOS 365 Staj dersini
kodlayacak olduklarina dair taahhitlerini iceren sosyoloji bolim baskanligina yonelik bir

dilekce hazirlamalidir. (Dilek¢ede iletisim adreslerinizi -telefon ve e-mail- belirtiniz.)
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» Evraklarini tamamlayan 6grenciler ilan edilen tarihlerde staj basvurularini yaparlar. Staj
tarihlerini belirlerken ilk staj glinlinlin, bolim tarafindan ilan edilen ilgili donemin basvuru
tarihinden en az 20 is giinii sonrasina tekabil etmesi gerekmektedir. Ornegin, eger staj

basvuru formlarinin son teslim glint 1 Eylill ise staj en erken 21 Eyliil’de baslatilabilir.

> ikinci bir husus olarak yapilan staj basvurulari ilgili dénemin ilaninda yapilmalidir. Ornegin,
Mayis ayi icin yapilmasi planlanan stajlarin basvurusu Bahar donemi evrak teslim tarihinde
yapilmalidir. Basvuru tarihlerinin ilaninda akademik takvim dénem araliklarina dikkat

edilecek, her egitim 6gretim yilinin basinda ilan edilecektir.

» Staj tarihleri belirlenirken; 19 Mayis, 23 Nisan ya da diger resmi tatil glinlerinin staj
glnlerine denk gelmesi durumunda, stajin bitis tarihi resmi tatil giin sayisi dikkate alinarak
uzatilmali ve bu uzatma staj yapilacak is giinleri de gézetilerek yapiimahdir. Ornegin, Sali-
Cuma arasi stajini yapan bir 6grencinin staj ginint resmi tatil nedeniyle bir glin uzatirken

bir sonraki haftanin Sali glintine denk gelen tarihi belirlemesi gerekir.

» Stajin baslama tarihinden 3-4 glin 6ncesinde herhangi bir SGK’dan sigortanin yapildigina
dair belgenin stajyer 6grenci tarafindan temin edilmesi olasi aksakliklarin énlenmesini

saglayacaktir. Kurumlar s6zi edilen bu belgeyi talep edebilmektedir.

STAJ SURECi VE SONRASINDA TAKIP EDILMESiI GEREKEN i$ VE iSLEMLER

Staj giinliigii: Stajyer 6grenci staj sliresi boyunca glinltkteki bicimi 6rnek alarak kendisine bir
form olusturmali ve bu form icerisine glini glinline yapilan goérevleri kaydetmeli ve bu
gorevlere iliskin sosyolojik gozlemlerini not almalidir

Ogrenci Staj Degerlendirme Formu: ~Bu form kurum vyetkilisince staj bitiminde

doldurulacaktir. Ancak formun stajyer 6grenciden gizli tutularak staj komisyonuna kapal zarf
iceresinde ve agilmadigi anlasilir bicimde iletilmesi gerekmektedir.
Staj raporu: Stajyer 6grenci yonergeye dayali olarak bir staj raporu hazirlamahdir.

Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu: Bu form sadece 6zel kurumlarda stajini yapan 6grencileri

ilgilendirmektedir. Ozel kurumlarda staj yapan 6grencilerin {cret alip almamalarina

bakilmaksizin bu formu eksiksiz olarak kurumlarina doldurtmalari gerekmektedir.
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C. STAJ DEGERLENDIRME SURECI:
Staj slirecini tamamlamis ve dersi kodlamis olan 6grenciler dénem sonunda Staj giinliigii,
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu, Staj Raporu, issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu’ndan olusan
staj dosyalarini ilan edilen tarihlerde (genellikle genel sinav haftasinin ilk iki gind) staj
komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir. Genel sinavlarin ikinci haftasinda, sinav
programinda da ilan edilen giin ve saatte staj muilakatlari yapilmaktadir. Staj dersi notlari, Staj

dosyasi ve miilakatlar sonucunda yapilan degerlendirme ile verilmektedir.

» Staj suresince boliim sayfasindaki duyurular diizenli olarak takip edilmelidir.

Sik Sorulan Sorular

Asagida sizler icin hazirlanan soru-cevap boélimiini de okuyarak daha detayli bilgi edinebilirsiniz. Bu
sorularin haricinde oldugunu disiindiigiiniiz hususlar igin staj komisyonu ile iletisime geciniz.

(Tel: 0312 297 8425)
Soru: Staj yapacak oldugum kurumu boliim mii belirliyor?

Hayir. Ogrenciler staj yapmak istedikleri kurumlari kendileri kurumlarla iletisim kurarak secmektedir.
Ancak kurumun sosyoloji mezunlarinin istihdam alanlarina uygun olmasina dikkat edilmeli, komisyon

Uyelerine danisiimahdir.
Soru: Staj Siirem 22 is giiniinden az ya da daha fazla olabilir mi?

Hayir. Staj yonergesi geregi 22 is glinini doldurmus olmaniz gerekli. Daha az sayidaki stajlar ders
kapsamina dahil edilememektedir. Ancak kurumunuzla anlasmaniza bagli olarak staj slresini

uzatabilirsiniz. Fakat bu durumda da yine sadece 22 is glinii staj kapsamina dahil edilebilmektedir.
Soru: Ankara disinda da staj yapilabilir mi?

Evet.

Soru: Yurt disinda staj yapabilir miyim?

En fazla 1 sene icerisinde yapilan stajlarin, staj komisyonun olumlu kararina baglh olmak sartiyla, ders
kapsaminda saymak miimkiin. Ancak is kazasi sigortanizin yapiligini gésterir belge ile kurumunuzdan
stajyerin ad ve soyadini, staj yapilan tarihleri, staj yapilan birimi, yetkili kisinin ad ve soyadini, kurumun
acik adini iceren bir belge temin etmeniz gereklidir. Yani sira staj dosyasinda bulunmasi gereken staj
glnlGgiini doldurmaniz ve kurumunuzun stajiniza iliskin degerlendirmesini iceren bir belge temin

etmeniz gerekmektedir.



Soru: Daha 6nce yapmis oldugum bir staji ders kapsaminda saydirabilir miyim?

En fazla 1 sene icerisinde yapilan stajlarin, staj komisyonun olumlu kararina bagh olmak sartiyla, ders
kapsaminda saymak mimkiin. Ancak is kazasi sigortanizin yapiligini gésterir belge ile kurumunuzdan
stajyerin ad ve soyadini, staj yapilan tarihleri, staj yapilan birimi, yetkili kisinin ad ve soyadi, kurumun
actk adini iceren bir belge teslim etmeniz gereklidir. Yani sira staj dosyasinda bulunmasi gereken staj
glnligliniizu doldurmaniz ve kurumunuzun stajiniza iliskin degerlendirmesini iceren bir belge temin

etmeniz gerekmektedir.
Soru: Staj dersini ne zaman kodlamaliyim?

Staj dersi gliz ve bahar olmak Uzere iki donem agilmaktadir. Stajlarini yaz ve gliz doneminde yapmis ve
staj bitim tarihleri giiz dénemi final haftasindan &nce olan tiim 6grenciler GUZ DONEMINDE, ara
dénem ve bahar déneminde stajini tamamlamis olan égrenciler ise BAHAR DONEMINDE staj dersini
kodlayabilirler. Dikkat edilmesi gereken husus giliz veya bahar doneminde staj yapan 6grenciler icin staj
bitim tarihlerinin final donemi haftasindan énce olmasidir. Eger bu tarih final donemini asiyor ise ders
kaydi bir sonraki yariyilda yapilmalidir. Ornegin Aralik ayinda baslayan bir staj Giiz dénemi genel sinav
haftasinin Uglincli giinde tamamlaniyorsa, 6grencinin ders kaydini bahar doneminde yapmasi ve

evraklarini da bahar donemi sonunda teslim etmesi gerekmektedir.

Soru: Haftada kag giin staj yapabilirim?

Haftada en az 1 en fazla 6 glin staj yapabilirsiniz. Mutlaka 1 gilin bos birakilmalidir.
Soru: Her hafta ayni giinler staj yapmak zorunda miyim?

Evet. Sigorta bitis tarihlerinizin hesaplanabilmesi icin her glin staj giinlerinizi ayni sayida ve giinlerde
yapmaniz gerekmektedir. Ornegin haftada 3 giin ve Sali, Carsamba, Cuma giinleri stajinizi yapiyorsaniz.

Her hafta ayni glinlerde stajinizi tamamlamalisiniz.
Soru: Hafta sonu da staj kapsaminda degerlendirilebilir mi?

Evet. Haftada bir glinlinliz(i bos biraktiginiz takdirde bu mimkiin. Sadece hafta sonlari da staj yaparak

22 is guiniini tamamlayabilirsiniz.
Soru: Kaginci sinifta staj dersini alabilirim?

Staj yonergesinde dersi kodlamak icin bir 6n kosul veya sinirlama olmamakla birlikte, staj

komisyonunca ilk iki yilin zorunlu derslerini tamamlamis 6grencilerin dersi kodlamalari 6nerilmektedir.

Soru: Stajimi yaptim, fakat dersi kaydetmedim sinava girebilir miyim?



Hayir. Dersi kaydetmis olaniz gerekmektedir.

Soru: Staj yapacak oldugum kurum dniversitemin sigortami yapacagina dair belge istiyor, ne

yapmaliyim?

Staj komisyonuyla iletisime gectiginiz takdirde size gerekli belge temin edilecektir.

Detayl Bilgi icin litfen Sosyoloji Béliimii Staj Yénergesini inceleyiniz.

Sosyoloji Béliimii

Staj Komisyonu
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